Положение о редакционно-издательском совете
Федерального государственного бюджетного учреждения науки
Федерального исследовательского центра
«Коми научный центр Уральского отделения РАН»
1.
Общие положения 

1.1.
Редакционно-издательский совет Федерального государственного бюджетного учреждения науки Федерального исследовательского центра «Коми научный центр Уральского отделения РАН» (далее – Редсовет, далее – Центр) – постоянно действующий коллегиальный совещательный орган, созданный в соответствии с Уставом Центра, обеспечивающий широкое участие научного сообщества Центра в разработке и практической реализации редакционной и издательской политики Центра.

1.2.
Настоящее Положение о Редсовете разработано в соответствии с:

· законом Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации»;

· приказом Министерства образования Российской Федерации от 03.08.1999 № 149 «Об утверждении Примерного положения о редакционно-издательском совете высшего учебного заведения»;
· приказами и инструкциями Министерства образования и науки Российской Федерации;

· Уставом Центра;
· решениями Объединенного ученого совета Центра.

1.3.
Работа Редсовета базируется на принципах коллегиальности, равноправия и независимости. 

1.4.
Члены Редсовета принимают участие в его работе на общественных началах. 

2.
Формирование и состав Редсовета  

2.1.
В состав Редсовета входят: директор Центра, директора обособленных подразделений Центра, научный руководитель Центра, ведущие ученые Центра, являющиеся экспертами в области научных направлений, определенных в качестве приоритетных в Центре и начальник редакционно-издательского отдела.
Редсовет состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов Редсовета.
Персональный состав Редсовета по рекомендации Объединенного ученого совета Центра утверждается директором Центра по представлению Президиума Центра сроком на пять лет. 

2.2.
Для выхода из состава Редсовета (замены другим лицом) член Редсовета должен направить директору Центра письменное уведомление о выходе из состава Редсовета.

3.
Задачи и функции Редсовета
3.1.
Основными задачами Редсовета являются: 

· определение приоритетных направлений издательской деятельности, включая научные, аналитические, научно-методические и другие виды изданий;

· координация издательской деятельности обособленных и научных подразделений Центра, представление и консультации в представлении к публикации научных материалов, соответствующих современным научным достижениям; 

· выработка рекомендаций по осуществлению приоритетных направлений развития издательской деятельности;
· рекомендации по публикации результатов исследований и их финансированию;
· содействие повышению профессионального уровня авторов; 

· содействие в представлении научному сообществу Центра результатов исследований.

3.2.
Редсовет в соответствии с возложенными задачами осуществляет следующие функции: 

· рассмотрение и согласование в установленном порядке нормативных документов по издательской деятельности, предложений по ее развитию и совершенствованию, а также по ее структурным, организационным и технологическим изменениям;

· рассмотрение и анализ проектов перспективных и годовых тематических планов издательской деятельности Центра, а также предложений по изданию научных публикаций;

· организация рецензирования авторских рукописей и выработка рекомендаций по изданию;

· оперативное рассмотрение общих вопросов по редакционно-издательской деятельности;

· консультационная и методическая работа с авторами по издательским вопросам;
· участие в формировании перспективных и годовых тематических планов издательской деятельности и представление их на рассмотрение Объединенному ученому совету для их утверждения в установленном порядке;

· экспертиза рукописей на предмет соответствия требованиям, установленным для соответствующих видов научных изданий;

· отбор лучших изданий Центра для представления на выставки, конкурсы;

· выработка рекомендаций по организации, развитию и совершенствованию редакционно-издательской деятельности Центра;

· анализ и обобщение результатов издательской деятельности Центра, подготовка проектов решений Объединенного ученого совета по данному вопросу.

В случае необходимости Редсовет создает временные комиссии для рассмотрения вопросов, требующих оперативного проведения дополнительной экспертизы.

4.
Права Редсовета и его членов
4.1.
Редсовет в соответствии с настоящим Положением имеет право: 

· получать от руководства Центра необходимые материалы по вопросам, входящим в компетенцию Редсовета; 

· привлекать научных работников Центра к работе комиссий, создаваемых в рабочем порядке, и по другим вопросам, входящим в компетенцию Редсовета; 

· вносить руководству Центра предложения по совершенствованию редакционно-издательской деятельности, включая механизмы ее финансирования; 

· ходатайствовать перед руководством Центра о поощрении работников Центра за активное участие в редакционно-издательской деятельности;
· по результатам экспертизы и рассмотрения рукописи рекомендовать ее к изданию в Центре, предложить авторам доработать с учетом высказанных замечаний или отклонить.

4.2.
Председатель Редсовета:

· организует и осуществляет общее руководство деятельностью Редсовета;

· участвует в работе Редсовета с правом решающего голоса;

· ведет заседания Редсовета;

· утверждает протоколы заседаний Редсовета;

· обеспечивает выполнение основных задач и решений Редсовета;

· формирует предложения по составу Редсовета;

· утверждает заключения членов Редсовета о целесообразности издания предлагаемых авторских рукописей, исходя из следующих вариантов: рекомендовать к изданию; доработать или переработать; отклонить;

· принимает решения по спорным вопросам, касающимся издания предлагаемых рукописей; 

· отчитывается о работе Редсовета перед Объединенным ученым советом Центра.

4.3.
В пределах своей компетенции члены Редсовета имеют право: 

· знакомиться с предлагаемыми к печати материалами и высказывать мнение о предлагаемых к печати материалах; 

· по поручению Редсовета рецензировать представленные рукописи; 

· участвовать в работе комиссий, проведении экспертизы, публичных обсуждениях представляющихся в Совет публикаций; 

· заслушивать доклады председателя Редсовета о планах издательской деятельности и требованиях, предъявляемых к публикациям, издаваемым Центром, а также отчеты в части выполнения принятых решений Центра.

4.4.
Обязанности членов Редсовета:
· принимать участие в заседаниях Редсовета;

· выполнять поручения и решения Редсовета;

· рассматривать материалы, предлагаемые к публикации, готовить по ним предложения;

· принимать участие в подготовке, обсуждении и принятии решений по вопросам, рассматриваемым на заседании Редсовета;

· оказывать содействие главным редакторам журналов в решении организационных вопросов;

· участвовать в формировании редакционной политики Центра путем подбора и заказа материалов, работы с авторами; 

· способствовать укреплению авторитета Центра в России и за рубежом, расширению научного сообщества и научных контактов.

4.5.
Основными обязанностями секретаря являются: 

· обеспечение проведения заседаний Редсовета путем подготовки текущих вопросов и материалов для рассмотрения членами Редсовета;
· взаимодействие с авторами публикаций и членами Редсовета, рецензентами публикаций; 

· организация и ведение делопроизводства Редсовета; 

· ведение протоколов заседаний и архива.
5.
Порядок работы Редсовета  

5.1.
Работа Редсовета организуется председателем, который ведет его заседания. Секретарь Редсовета обеспечивает организацию деятельности Редсовета. 
5.2.
Заседания Редсовета проводятся по мере необходимости, но не реже двух раз в год. 

5.3.
Заседание Редсовета считается полномочным при присутствии на заседании не менее половины членов Редсовета.

5.4.
На заседании Редсовета рассматриваются материалы, представленные в соответствии с Рекомендациями по подготовке к выпуску научных изданий (приложение к настоящему Положению).

5.5.
Решения Редсовета принимаются открытым голосованием простым большинством присутствующих членов Редсовета. 

5.6.
Решения Редсовета оформляют протоколом, который подписывают председатель и секретарь Редсовета 

5.7.
Решения Редсовета могут приниматься как на очном заседании, так и путем заочного голосования.
6.
Порядок реорганизации и ликвидации.

6.1.
Редсовет реорганизуется и ликвидируется на основании решения Объединенного ученого совета приказом Центра.
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Рекомендации по подготовке к выпуску научных изданий 

1.
Общие положения

1.1.
Настоящие рекомендации составлены в целях упорядочения экспертизы и рассмотрения рукописей научных изданий через Редсовет Центра и оказания помощи авторам при издании публикаций. 

Рекомендации включают:

· классификацию издательской продукции;

· порядок рецензирования рукописей;

· порядок представления рукописей в редсовет.
1.2.
Рекомендации разработаны в соответствии с Положением о редакционно-издательском совете Федерального исследовательского центра комплексного изучения Арктики, положениями ГОСТа 7.0.60 – 2020 и ГОСТа Р 7.0.53-2007.
2.
Классификация издательской продукции 

Исходя из положений ГОСТа 7.0.60 – 2020, научно-методической литературы, а также опыта издательской и публицистической деятельности научных организаций рекомендуется использование следующей классификации научных изданий обособленных и научных подразделений Центра:
	Вид издания
	Определение
	Рекомен-дуемый объем, 
уч.-изд. л.
	Рекоменду-емый минимальный тираж, экз.

	Научный журнал 
	Журнал, содержащий статьи и материалы о теоретических исследованиях, а также статьи и материалы прикладного характера, предназначенные для научных работников
	
	100

	Монография
	Научное или научно-популярное издание, содержащее полное и всестороннее исследование одной проблемы или темы и принадлежащее одному или нескольким авторам
	
	500

	Сборник научных трудов
	Сборник, содержащий исследовательские материалы научных учреждений, учебных заведений или обществ
	
	100

	Сборник
	Издание, содержащее ряд произведений

В зависимости от периодичности различают непериодический, периодический и продолжающийся сборник
	
	100

	Брошюра

	Научное издание, содержащее исследование научной проблемы или темы и принадлежащее одному или нескольким авторам
	до 3,0
	150

	Препринт (научный доклад)
	Научное издание, содержащее материалы предварительного характера, опубликованные до выхода в свет издания, в котором они могут быть помещены
	
	100

	Тезисы докладов/

сообщений научной конференции (съезда, симпозиума)
	Непериодический сборник, содержащий материалы предварительного характера (аннотации, рефераты докладов и/или сообщений)
	
	100

	Материалы конференции
	Сборник, содержащий итоги конференции в виде докладов, рекомендаций
	
	100

	Методическое издание
	Производственно-практическое издание, содержащее методические рекомендации, адресованные специалистам в помощь их практической деятельности
	
	100

	Учебник 
	Учебное издание, излагающее систематизированное содержание учебной дисциплины, ее раздела, части, соответствующее учебной программе
	
	300

	Учебное пособие
	Учебное издание, дополняющее или заменяющее частично или полностью учебник
	
	100

	Учебно-методическое пособие
	Учебное пособие, содержащее материалы по методике преподавания, изучения учебной дисциплины, ее раздела, части или воспитания
	
	100


3.
Порядок рецензирования рукописей 
В целях экспертизы рукописи по рекомендации председателя Редсовета назначаются два рецензента, являющихся ведущими специалистами по теме рукописи, только один из которых может быть работником Центра. При рецензировании работы, автором которой является доктор наук, могут назначаться только эксперты с ученой степенью доктора наук.

Секретарь Редсовета самостоятельно договаривается с рецензентом о сроках рецензирования, результатом которого должна быть официальная рецензия, отражающая: актуальность работы, ее результаты и их научная новизна, научная и практическая значимость, а также рекомендации к публикации. В рецензии могут содержаться замечания и предложения по доработке рукописи, представленной к публикации.
При получении от рецензентов положительного или отрицательного отзывов окончательное решение выносится на Редсовет, который вправе принять решение или назначить третьего рецензента.

Рукописи, представляемые в редсовет авторами, не являющимися работниками Центра, дополнительно должны иметь заключение обособленного или научного подразделения Центра или лаборатории обособленного подразделения Центра, специализирующейся на данной тематике.
4.
Порядок представления рукописей в Редсовет 

4.1.
На стадии подготовки рукописи к представлению в Редсовет:

· секретарю предоставляется рукопись, экспертное заключение, выходные данные;
· председатель Редсовета назначает рецензентов; 

· секретарь передает рукопись на рецензирование и оговаривает сроки подготовки рецензий. 
· после получения рецензий секретарь готовит заседание; 
· у автора есть право приложить рецензии на рукопись.

4.2. По результатам рецензирования и при получении положительных отзывов от рецензентов секретарю Редсовета предоставляется:
· рукопись научного издания в одном экз. с подписью ответственного редактора и подписью внутреннего рецензента на обороте титульного листа;

· официальные рецензии с указанием ученой степени, звания, места работы, должности рецензентов, контактных данных (электронной почты и номера телефона);
· экспертное заключение об отсутствии в рукописи сведений, составляющих государственную тайну;

· выходные данные научного издания, включающие: вид издания, название, авторы, отв. ред., объем (стр. и уч.-изд. л.), тираж (экз.), издательство, источник финансирования, сведения о рецензентах.

Секретарь собирает материалы, представленные для публикаций в Центре, оценивает их комплектность и готовит к рассмотрению на редсовете.
4.3.
На заседании Редсовета рассматриваются представленные к публикации материалы, их качество, соответствие установленным требованиям и принимается решение о рекомендации или не рекомендации их к публикации, после чего решение передается на утверждение Объединенному ученому совету.
4.4.
После утверждения решения Редсовета Объединенным ученым советом Центра рукописи присваивается ISBN-номер, и на первой или последней странице указывается, что настоящее издание рекомендовано в печать Объединенным ученым советом Центра.
4.5.
Часть тиража подлежит обязательной рассылке в соответствии со списком обязательной рассылки, который выдается автору секретарем редсовета, который контролирует выполнение автором обязательной рассылки части тиража издания.
5.
Правила присвоения ISBN-номера
5.1.
ISBN (International Standard Book Number) – уникальный идентификационный номер издания. Система ISBN была внедрена для того, чтобы каждая книга, выпускающаяся в мире, могла быть однозначно идентифицирована путем присвоения ей уникального кода, состоящего из 13-ти цифр (10-ти до 2007 года) особым образом сгруппированных и разделенных дефисами. ISBN является своеобразным «паспортом издания», без которого невозможна продажа и регистрация издания в любой книжной информационной системе. Один и тот же номер ISBN не может принадлежать различным изданиям.
5.2.
Согласно разделу 4 ГОСТа Р 7.0.53-2007:

ISBN присваивается следующим видам изданий:
Печатные издания:
· книги и брошюры всех видов и типов;

· датированные ежегодники;

· препринты;

· изоиздания книжной, журнальной формы, содержащие, кроме изображения, текст, в том числе календари книжной и журнальной формы, перекидные календари;

· картографические издания (атласы и карты);

· нормативные производственно-практические издания;

· издания на микроформах;

· издания со шрифтом Брайля.

Электронные издания:
· текстовые локальные и сетевые электронные издания, в том числе  публикации в Интернете;

· электронные аналоги печатного издания;

· учебные, производственно-практические программные продукты;

· мультимедийные электронные издания.
Комбинированные и комплектные издания:
· комбинированные издания в целом, состоящие из отдельных изданий на разных материальных носителях;

· комплектные издания, содержащие текст.
Аудиоиздания:
· аудиокниги на всех видах носителей.
Видеоиздания:
· учебные, производственно-практические видеоиздания.
ISBN не присваивается следующим видам изданий:

Печатные издания: 
· периодические и продолжающиеся издания (кроме датированных ежегодников) – этим изданиям присваивают Международный стандартный номер сериального издания – ISSN;

· книжные серии в целом – этим изданиям присваивают Международный стандартный номер сериального издания – ISSN;

· отдельные публикации в сборниках и сериальных изданиях;

· изоиздания книжной, журнальной формы, не содержащие текст;

· комплектные изоиздания, не содержащие текст;

· листовые изоиздания;

· нотные издания – этим изданиям присваивают Международный стандартный музыкальный номер ISMN;

· издания, предназначенные для временного пользования, программы совещаний, календарные планы;

· бланки, грамоты, формы для заполнения, этикетки и т.п.;

· служебные документы организации, предназначенные для распространения среди сотрудников данной организации;

· учебные планы и программы, учебно-методические издания, предназначенные для распространения среди учащихся данного учебного заведения;

· игры.

Аудиоиздания:
· музыкальные аудиоиздания;

· аудиоиздания, содержащие звуки природы, окружающей среды.
Видеоиздания:
· видеоиздания, не являющиеся учебными, производственно-практическими.
Электронные издания:
· программные продукты, не являющиеся учебными, производственно-практическими;

· электронные письма и другая электронная корреспонденция;

· веб-сайты;
· компьютерные игры.
5.3.
Новый, отдельный номер ISBN присваивается:
· каждому новому изданию. На второе и каждое последующее переиздание одного и того же произведения, в том числе и на стереотипное издание, ставится новый номер ISBN;
· каждому отличающемуся полиграфическим и иным оформлением изданию одного и того же произведения (новая обложка, добавление суперобложки, приложения и т.п.) даже, если в основной текст не были внесены изменения;

· каждому факсимильному и репринтному изданию;

· каждому изданию одного и того же произведения на разных языках, выпущенному данным издателем;

· каждому переводному изданию. В переводном издании ISBN издания, с которого сделан перевод, не приводят;

· каждому выпуску периодического или продолжающегося издания, книжной серии, который имеет, помимо общего заглавия периодического или продолжающегося издания, книжной серии в целом, частное, собственное заглавие;
· многотомному изданию в целом и каждому конкретному тому (части, выпуску) многотомного издания;

5.4.
Новый ISBN не присваивается:
· отдельному заводу (части) тиража;

· дополнительному тиражу издания, вышедшему в одном календарном году с основным тиражом и не имеющему другого полиграфического оформления.
6.
Правила присвоения ISSN-номера
6.1.
ISSN (International Standard Serial Number) – международный стандартный номер сериальных изданий, обязательный уникальный элемент выходных сведений сериальных изданий. ISSN присваивается сериальным изданиям в соответствии с Международным стандартом ISO 3297-2007, определяющим ISSN, как идентификатор сериальных и других продолжающихся ресурсов. 
Российским сериальным изданиям номер ISSN присваивается только в Национальном центре ISSN Российской Федерации.

6.2.
ISSN присваивается заглавию сериального издания, фиксирует язык издания, носитель и форму издания (печатная, электронная сетевая, электронная на носителях). Таким образом, если сериальное издание выходит одновременно на различных носителях или на разных языках, то каждому варианту издания присваивается собственный ISSN. Единственный ISSN присваивается для идентификации всех онлайн-версий, доступных под одним и тем же заглавием, включая версии, доступные в разных форматах кодирования PDF, HTML, а также версии для мобильных телефонов, электронных книг.

6.3.
Новый номер ISSN присваивается, если меняется:
· основное заглавие (любое из первых пяти слов заглавия издания);
· форма распространения (версия) издания (например, переход с печатной на электронную форму);
· язык издания (например, был русский, стал английский).

Если язык только добавляется, при этом основное заглавие остается прежним (добавляется лишь параллельное заглавие на языке), то номер ISSN не меняется.

6.4.
Требования к онлайн изданиям для присвоения ISSN:
· на сайте журнала, или на странице журнала на сайте издателя должно быть четко обозначено заглавие электронного журнала;
· должна быть прописана информация о журнале: с какого года издается, периодичность, носитель, издатель, адрес издателя;
· URL не должен быть привязан к какому-то одному выпуску – нужен постоянный URL журнала, который будет неизменным;
· каждый номер издания должен содержать не менее пяти статей;
· архив должен содержать полностью загруженные номера (как минимум один номер для новых изданий). Доступ к номерам может быть как открытым, так и закрытым (под паролем). Если номера в закрытом доступе, необходимо прислать временные ключи доступа.

6.5.
ISSN не присваивается следующим видам онлайн публикаций:

· персональные веб-сайты, блоги;

· рекламные, ведомственные веб-сайты;
· веб-сайты, состоящие из ссылок на другие ресурсы;

· веб-сайты «однодневки»;

· веб-сайты, основная деятельность которых курсы и вебинары, оказание услуг по участию в творческих конкурсах и олимпиад.
6.6.
Корректировка данных в базе ISSN.
6.6.1.
Изменение данных об издании в Международном реестре ISSN производится бесплатно и производится в следующих случаях:

· изменение носителя издания (например, печатный журнал становится электронным);
· изменение заглавия издания.

6.6.2.
Не требуется получать новый номер ISSN если нужно:

· изменить издателя;

· изменить учредителя (только для научных изданий);

· изменить периодичность издания;

· добавить язык издания;

· добавить параллельное заглавие издания.

7.
Правила присвоения DOI-номера

7.1.
DOI (Digital Object Identifier) – идентификатор цифрового объекта (также используется словосочетание цифровой идентификатор объекта, ЦИО) – стандарт обозначения представленной в сети информации. DOI определяет постоянное местонахождение объекта в интернете, имя объекта и метаданные, описывающие объект. Сам по себе идентификатор представлен в виде записи с использованием чисел, букв и знаков препинания. В структуре DOI выделяют префикс (идентификатор издательства) и суффикс (идентификатор монографии, статьи в журнале). Распределение префиксов занимается специальное регистрационное агентство. Суффиксы же присваивают издательства самостоятельно.

7.2.
DOI присваивается:
· книге, книжной серии, отдельной главе или разделу книги;

· журналу, отдельному номеру или тому журнала, отдельной статье, рецензии к статье;

· монографии;

· диссертации;

· сборникам научных трудов, научным статьям, отдельным докладам;

· научным отчетам;

· препринтам и другим видам научных публикаций, а также части публикации, например, рисункам, таблицам, графикам.
После присвоения DOI научный труд становится узнаваемым в мировом сообществе.
� Из классификации видов изданий по объему в соответствии с ГОСТ 7.0.60 – 2020.
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